
EK-10 : MAK 400 STAJI ÖRNEK RAPORU 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BAġKENT ÜNĠVERSĠTESĠ 

MAKĠNE MÜHENDĠSLĠĞĠ BÖLÜMÜ 

MAK <400> STAJ RAPORU 

 
(Rapor yazım tarihi) 

 

 

 

 

      

 

 

  ÖĞRENCĠ 

             ADI SOYADI          : 

             NUMARASI   :  

        

 

 

         

 

 

 

 

 

 

 

 

   STAJ YAPILAN KURUM 

   

             ADI                   : 

             ADRESĠ            : 

             STAJ TARĠHĠ  : Başlangıç:     /        /               Bitiş:      /        /         

             TELEFON NO : 

             WEB SĠTESĠ    :    

  

 

 

 

      FABRĠKA / ATÖLYE STAJI 



 

ĠÇĠNDEKĠLER 

(Ġçindekiler sayfasındaki sayfa numaraları düĢeyde kesinlikle aynı hizada olmalıdır) 
 

    Sayfa No. 

BÖLÜM 1 -  KURULUġUN GENEL TANITIMI 

                                                                                                                                      

1 – Staj yapılan kuruluĢla ilgili bilgiler:…………………………………………… 

   1.1 Kuruluşun adı ve adresi:………………………………………………………… 

   1.2 Kuruluşun tarihçesi:……………………………………………………………... 

   1.3 Kuruluşun bağlı bulunduğu üst kuruluş ve mevcut tesisleri:…………………… 

   1.4 İş görenlerin sayısı (yönetici, mühendis, teknisyen, idari personel, işçi vb.):….. 

   1.5 Şirket statüsü ve sermaye yapısı:……………………………………………….. 

   1.6 İmal edilen malzemeler ve bunların üretim kapasiteleri, temel hammaddeleri, 

         malzeme tedarik yöntemleri, yıllık üretim miktarları ve hedef pazarları:………  

   1.7 İşletmenin geleceğe yönelik gelişme planları:………………………………….. 

 

2 – ĠĢletmenin genel yapısı ile ilgili bilgiler:……………………………………….. 

    2.1 İşletmenin örgüt şeması:……………………………………………………….. 

    2.2 İşletmenin genel yerleşim planı:……………………………………………….. 

    2.3 Bölümlerin tanıtımı:……………………………………………………………. 

 

 

BÖLÜM  2 - KURULUġUN ÜRETĠMĠ, DONANIMI, TEKNĠK VE ĠDARĠ YÖNDEN  

                      ĠNCELENMESĠ 

  

3 – Üretim bilgileri:………………………………………………………………….. 

    3.1 Üretimin niteliği:……………………………………………………………….. 

    3.2 Üretimde kullanılan tezgah tipleri, sayıları ve teknik kapasiteleri:…………….. 

    3.3 Üretilen iki parçanın imalat akış diyagramı……………………………………. 
          (Öğrencinin kendisi tarafından imalat akışının ilerleme süreleride belirtilerek EK:13’e  

           uygun olarak yapılmalıdır) 

4 – ĠĢletmenin (çalıĢılan birimin) yerleĢimi ile ilgili bilgiler: 

          Çalışılan birimdeki  tezgahların yerleşim planını ve montaj hatlarını                     

          gösterir kroki:…………………………………………………………………… 

 

5 – Mamul, yarı mamul ve hammaddelerin bir yerden bir yere naklini         

      sağlayan kaldırma ve iletme makinelerinin ve diğer yardımcı cihazların   

      (lift, forklift,vinç, üretim bantları);………………………………………………. 

     5.1 Konstrüksiyonları:…………………………………………………………….. 

     5.2 Kullanım amaçları:……………………………………………………………. 

     5.3 Çalışma prensipleri:…………………………………………………………… 

     5.4 Kullanım yerindeki rolleri:……………………………………………………. 

 

6 - ĠĢletmedeki mamul, yarı mamul ve hammaddelerin depolanması,   

     stoklanması ve korunması:………………………………………………………. 

7 – ĠĢletmedeki ürün tasarımı, iĢlem planlanması, iĢ emirlerinin açılması ve  

      uygulanması, üretim planlaması ve çizelgeleme, üretim denetimi:…………… 



8 – Yönetimde, üretimde ve montajda bilgisayar kullanımı, kullanılan   

      donanım ve  yazılım sistemleri:………………………………………………….. 

9 – ĠĢletmenin otomasyon kullanımı:……………………………………………….. 

 

10 -ĠĢletmenin kalite planlanması, kontrol ve standartları, Kalite kontrolünün    

      imalat akıĢındaki yeri:……………………………………………………………. 

 

11- ĠĢletmenin maliyet hesapları, 3.3 ‘de imalat akıĢı verilen ürünlerden birinin örnek  

      maliyet hesabı: (Öğrencinin kendisi tarafından staj klavuzu EK:12’ye uygun olarak  

       yapılmalıdır.Bir ürün için örnek olarak yapılmış  maliyet hesabı Mak.Müh.Web sayfası, staj  

        dökümanları içersinde verilmiştir.) 

 

12- ĠĢletme (AR-GE) geliĢtirilen örnek projeler, kullanılan yazılımlar:…………… 

 

13- ĠĢletmenin satın alma bölümünce tekliflerin alınmasında ve sipariĢlerin  

      verilmesinde uygulanan yöntemler, iç satın alma ve ithalat iĢlemleri:………… 

 

14- ĠĢletmede bulunan yardımcı tesisler (su, basınçlı hava, teknolojik gaz,   

      güç merkezi, fabrika atık ünitesi vb.)……………………………………………. 

 

15- ĠĢletmedeki tüm sistemlerin periyodik bakım ve onarım prensipleri,  

      esasları, yapım zamanları:………………………………………………………… 

 

16- ĠĢletmenin çevre kirlenmesi yönünden incelenmesi, bu konuda alınan     

      önlemler:……………………………………………………………………………. 

 

17-  Staj yaptığınız firmada yeni bir ürün için üretim planlamasında nelere dikkat          

edilmektedir, açıklayınız. 

18- Firmada AR-GE bölümü var mıdır, yenilikçi projeler yapılmakta mıdır? Firmanın 

giriĢimci kimliğini araĢtırınız, son yıllarda bu alanda yapılan faaliyetleri belirtiniz. 

19- Üretilen yeni bir ürün için yapılabilirlilik (fizibilite) raporu hazırlanmakta mıdır?  

Hazırlanan  rapordaki temel amaç nedir? Örnek bir fizibilite raporu hazırlayınız. 

20- Staj yaptığınız kurumda eleman istihdamında nelere dikkat edilmektedir, bir 

makine  mühendisinde aranılan Ģartların sağlanması için öğrencilik süresince neler 

yapılmalıdır, tartıĢınız. 

21- Staj yaptığınız firmada mühendislik etiğine ne Ģekilde uyulmaktadır, örneklerle 

açıklayınız. 



22- Staj yaptığınız firmada iĢçi sağlığı ve iĢ güvenliği konularında yapılan idari 

uygulamaları, alınan önlemleri ve uygulamada çıkan sorunları kısaca açıklayınız. 

Sizce eksiklik varsa, bu konularda neler yapılmalıdır. 

23- Firmanın hukuk müĢavirliği var mıdır, firmada iĢ güvenliği, iĢçi hakları ile alım ve 

satıĢ sözleĢmelerinin hukuki boyutu nasıl denetlenmektedir, bu konularda 

firmadaki uygulamalara esas, ilgili iĢ hukuku kanunlarını, yönergelerini ve 

kurallarını araĢtırarak raporunuza yazınız. 

BÖLÜM  3 - STAJIN GENEL DEĞERLENDĠRMESĠ, KAZANIMLAR 

 

24 – Stajın genel değerlendirmesi, karĢılaĢılan özel durumlar, görülen aksaklıklar, 

       çözüm yolları ve iĢletme ile ilgili geleceğe yönelik öneriler:………………………. 

 

25 – Staj sonunda edinilen mesleki beceriler, kazanımlar:............................................. 

26 – Staj süresince yapılan çalıĢmalarla ilgili diğer bilgiler:………………………….. 
 

 

 

 

(Ekler kısmına rapor içersine koyamadığınız plan, proje, kroki, teknik resim vb. çizimlerinizi  

ek No.larını belirterek koyunuz.) 

 

 

EK BÖLÜMLER 

 

EK 1 – Konulacak ek’lerin konu başlıklarını sayfa numarası ile birlikte buraya yazınız 

 

EK 2 –………………………………………………………………………………………………………. 

 

EK 3 – ……………………………………………………………………………………………………… 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



(Yanıtlanması istenilen soru başlıkları) 

 

BÖLÜM  1 - KURULUġUN GENEL TANITIMI 

 

 

1 – Staj yapılan kuruluĢla ilgili bilgiler: 

 

   1.1 Kuruluşun adı ve adresi: 

    

    

   1.2 Kuruluşun tarihçesi: 

    

 

   1.3 Kuruluşun bağlı bulunduğu üst kuruluş ve mevcut tesisleri: 

    

    

   1.4 İş görenlerin sayısı (yönetici, mühendis, teknisyen, idari personel, işçi vb.): 

    

 

   1.5 Şirket statüsü ve sermaye yapısı: 

    

 

   1.6 İmal edilen malzemeler ve bunların üretim kapasiteleri, temel hammaddeleri, 

         malzeme tedarik yöntemleri, yıllık üretim miktarları ve hedef pazarları: 

   

 

    1.7 İşletmenin geleceğe yönelik gelişme planları: 

 

 

 

2 – ĠĢletmenin genel yapısı ile ilgili bilgiler: 

 

    2.1 İşletmenin örgüt şeması: 

    

 

    2.2 İşletmenin genel yerleşim planı: 

   

 

     2.3 Bölümlerin tanıtımı: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



BÖLÜM  2 - KURULUġUN ÜRETĠMĠ, DONANIMI, TEKNĠK VE ĠDARĠ YÖNDEN  

                      ĠNCELENMESĠ 

 

3 – Üretim bilgileri: 

 

    3.1 Üretimin niteliği: 

    

    3.2 Üretimde kullanılan tezgâh tipleri, sayıları ve teknik kapasiteleri: 

    

    3.3 Üretilen iki parçanın imalat akış diyagramı:  
           (Öğrencinin kendisi tarafından staj kılavuzu EK:12’ye uygun olarak yapılmalıdır) 

 

4 – ĠĢletmenin (çalıĢılan birimin) yerleĢimi ile ilgili bilgiler: 

 

          Çalışılan birimdeki tezgâhların yerleşim planını ve montaj hatlarını                     

          gösterir kroki: 

 

5 – Mamul, yarı mamul ve hammaddelerin bir yerden bir yere naklini         

      sağlayan kaldırma ve iletme makinelerinin ve diğer yardımcı cihazların   

      (lift, forklift, vinç, üretim bantları); 

 

    5.1 Konstrüksiyonları: 

     

    5.2 Kullanım amaçları: 

     

    5.3 Çalışma prensipleri: 

     

    5.4 Kullanım yerindeki rolleri: 

 

6 - ĠĢletmedeki mamul, yarı mamul ve hammaddelerin depolanması,   

     stoklanması ve korunması: 

 

7 – ĠĢletmedeki ürün tasarımı, iĢlem planlanması, iĢ emirlerinin açılması ve  

      uygulanması, üretim planlaması ve çizelgeleme, üretim denetimi: 

 

8 – Yönetimde, üretimde ve montajda bilgisayar kullanımı, kullanılan   

      donanım ve yazılım sistemleri: 

 

9 – ĠĢletmenin otomasyon kullanımı: 

 

10 -ĠĢletmenin kalite planlanması, kontrol ve standartları, Kalite kontrolünün    

       imalat akıĢındaki yeri: 

 

11- ĠĢletmenin maliyet hesapları, 3.3 ‘de imalat akıĢı verilen ürünlerden birinin örnek  

      maliyet hesabı: 
      (Öğrencinin kendisi tarafından Staj klavuzu EK-12 ye uygun olarak hazırlanmalıdır.) 

 

12- ĠĢletme (AR-GE) geliĢtirilen örnek projeler, kullanılan yazılımlar: 

 

13- ĠĢletmenin satın alma bölümünce tekliflerin alınmasında ve sipariĢlerin  



      verilmesinde uygulanan yöntemler, iç satın alma ve ithalat iĢlemleri: 

14- ĠĢletmede bulunan yardımcı tesisler (su, basınçlı hava, teknolojik gaz,   

      güç merkezi, fabrika atık ünitesi vb.) 

 

 

15- ĠĢletmedeki tüm sistemlerin periyodik bakım ve onarım prensipleri,  

      esasları, yapım zamanları: 

 

16- ĠĢletmenin çevre kirlenmesi yönünden incelenmesi, bu konuda alınan     

      önlemler: 

 

17-  Staj yaptığınız firmada yeni bir ürün için üretim planlamasında nelere dikkat          

edilmektedir, açıklayınız. 

18- Firmada AR-GE bölümü var mıdır, yenilikçi projeler yapılmakta mıdır? Firmanın 

giriĢimci kimliğini araĢtırınız, son yıllarda bu alanda yapılan faaliyetleri belirtiniz. 

19- Üretilen yeni bir ürün için yapılabilirlilik (fizibilite) raporu hazırlanmakta mıdır?  

Hazırlanan  rapordaki temel amaç nedir? Örnek bir fizibilite raporu hazırlayınız. 

20- Staj yaptığınız kurumda eleman istihdamında nelere dikkat edilmektedir, bir 

makine  mühendisinde aranılan Ģartların sağlanması için öğrencilik süresince neler 

yapılmalıdır, tartıĢınız. 

21- Staj yaptığınız firmada mühendislik etiğine ne Ģekilde uyulmaktadır, örneklerle 

açıklayınız. 

22- Staj yaptığınız firmada iĢçi sağlığı ve iĢ güvenliği konularında yapılan idari 

uygulamaları, alınan önlemleri ve uygulamada çıkan sorunları kısaca açıklayınız. 

Sizce eksiklik varsa, bu konularda neler yapılmalıdır. 

23- Firmanın hukuk müĢavirliği var mıdır, firmada iĢ güvenliği, iĢçi hakları ile alım ve 

satıĢ sözleĢmelerinin hukuki boyutu nasıl denetlenmektedir, bu konularda 

firmadaki uygulamalara esas, ilgili iĢ hukuku kanunlarını, yönergelerini ve 

kurallarını araĢtırarak raporunuza yazınız. 

BÖLÜM 3 -  STAJIN GENEL DEĞERLENDĠRMESĠ, KAZANIMLAR 

 

24 – Stajın genel değerlendirmesi, karĢılaĢılan özel durumlar, görülen aksaklıklar, 

       çözüm yolları ve iĢletme ile ilgili geleceğe yönelik öneriler: 

 

25 – Staj sonunda edinilen mesleki beceriler, kazanımlar: 

 

26 – Staj süresince yapılan çalıĢmalarla ilgili diğer bilgiler: 
 

 

 

 
 

 

 

 



 

 

(Ekler kısmına rapor içersine koyamadığınız plan, proje, kroki, teknik resim vb. çizimlerinizi 

ek No.larını belirterek koyunuz.) 

 

 

EK BÖLÜM 

 

 

 

 

 

 

EK – 1 

(Bu kısma Ek 1 in konusunun ne olduğunu yazınız 

Her Ek için bu şekilde ayrı sayfa düzenleyiniz). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


