BASKENT UNIVERSITESI

Makine Miihendisligi Boliimii

Staj bilgilendirme semineri notlari

1-STAJLAR:

Makine Miihendisligi Boliimii 6grencileri, 6grenim siireleri boyunca 3 ayri staj
yapmakla yiikiimliidiirler. Bunlardan ilki tiniversite i¢inde en fazla 10 is giini siireli
olmak iizere yapilacak olan atdlye stajidir. ikinci ve {iciincii stajlar ise {iniversite
disinda kurum ve kuruluslarda, her biri en az 20 is giinii siireli olmak iizere yapilacak
olan stajlardir.

20 is giinii; dersler (yaz okulu dahil), kayit ve sinavlarla cakisamaz.

MAK 200 Atdlye staji, birinci smmf sonunda Baskent Universitesi Baglica
kampiistinde bulunan atdlyeler ve laboratuvarlarda yapilir.

Kurum ve kuruluslarda yapilacak olan stajlardan ilki MAK 300 olup, 4 yariyil ders
alindiktan sonra, ikincisi ise, MAK 400 olup 6 yariyil ders alindiktan sonra yapilir.
MAK 300 stajim basari ile tamamlamayan 6grenci (On kosul nedeniyle) MAK 400
stajin1 yapamaz.

MAK300 ve MAK400 Staj1 ayn1 anda yapilamaz.

Staj yapan tiim dgrencilerimize, YOK genelgesi geregince iiniversitemiz tarafindan
saglik sigortasi yapilacak olup, fabrikada yapilan SGK sigortalarinin bununla ilgisi
bulunmamaktadir.

2 —ISE DEVAM:

Esasen 20 1§ gilinli gibi kisith bir siire olan staj doneminde, ise devamlilik esastir. Bu
stire iginde gilinlik izin almamaz ve ancak cok gerekli durumlarda saatlik izin
kullanilabilir. Kullanilacak saatlik izinlerin toplam siiresi 8 saati gecemez.

Tam tesekkiillii hastane veya saglik ocagindan rapor alinmadik¢a, hastalik nedeniyle
ise devamsizlik yapilamaz. Raporlu olarak isten uzak kalinan siire toplam 2 is giintinii
ast181 takdirde, stajin bu siire kadar uzatilmasi gerekir. Aksi takdirde staj gecersiz ve
ogrenci basarisiz sayilir.

MAK200 stajinda zorunlu hallerde staj komisyonu tarafindan uygun goriiliirse
toplamda 'z giin izin verilebilir.

3 - STAJ SURESINCE iZLENECEK YOL:

Staj yerinin bulunmasi

Her yil agiklanan tarihe kadar Boliim Sekreterliginden temin edecekleri form dilekge
ile staj koordinatorlii§iine basvurarak staj yeri ve tarihi i¢cin onay alinmasi, (Dilekce
ekine TC kimlik no bulunan niifus kagidi fotokopisi, SGK/SPAS/Miistehaklik
sorgulama belgesi ve Staj ticretlerine igsizlik fonu katkist bilgi formu -Doldurulmus ve
staj yapilacak yere onaylatmis olarak- eklenecektir.)



Miistehaklik  belgesi www.turkiye.gov.tr adresinden E-Devlet sifresi ile
alinabilmektedir.Bu nedenle tiim Ogrencilerimizin mutlaka E-Devlet sifresini almig
olmalar1 gerekmektedir.

Staja  baslamadan Once, staj vapilacak firmaya verilmek {izere staj
koordinatorliigiinden, icerisinde staj degerlendirme formu ve Bolime e-posta veya
faks ile gonderilecek belgenin bulundugu “Staj Mektubu’’nun imza karsilig1 alinmasi.

4 — IS YERININ (STAJ YERININ) SECIMI:

MAK?200 Staji i¢in:

MAK 200 stajinin amaci, 6grencileri torna, tesviye, freze, kaynak ve 6l¢iim teknikleri
ile tanistirmak, bu teknikleri basit uygulamalar ile pekistirmek, calisma ve giivenlik
kurallar1 hakkinda bilgi edinmelerini saglamak ve {iretim siirecinde ilk deneyimlerini
kazandirmaktir.

Atolye staji, bahar donemi bagari notlarinin ilan edilmesini takip eden ilk haftanin bas1
ile giiz dénemi kayitlarinin bagladigi tarihten bir hafta 6ncesine kadar olan siire
icerisinde staj komisyonunca belirlenen donemlerde yapilir. Hangi 6grencinin hangi
donemde staj yapacagi 6grencilerin talepleri de géz Oniine alinarak boliim staj
komisyonunca belirlenip Haziran ay1 igerisinde 6grencilere duyurulur.

Atolye stajlar1 boliim laboratuar ve atdlyelerinde yapilmaktadir.

MAK300 imalat Staji igin:

Bu stajin amaci, ilk dort yariyilda verilen derslerin olusturdugu bilgi birikiminin
imalat ve iiretim isletmelerinde gelismesini saglamak, izleyen yariyillarda alinacak
dersler i¢in 6n hazirlik yapmak, 6grencileri, 6zellikle s6z konusu isletmelerde, Makine
Miihendislerinin yaptiklar1 ve yapabilecekleri islerle tamistirmaktir. Buradaki bakis
acis1; bir isletmedeki iiretimin, imalat yontemlerinin ve iiretime yardimci birimlerin
mimkiin oldugunca ayrintili olarak goézlenmesi olmalidir. Yer se¢iminde {iriiniin
makine parcasi, imalatin da talagh imalat icermesi sartlar1 aranmalidir.

MAK400 Yonetim ve Organizasyon Staji icin:

MAK 400 staj1 fabrikalarda, {irlin tasarimi ve maliyeti ile isletme organizasyonu ve
yonetiminin incelendigi bir stajdir. Bu stajda, isletmelerdeki (fabrikalar, enerji iiretim
tesisleri vb.) is giivenligi, uygulanan kalite kontrol sistemleri, iiriin tasarimi, liretim
planlama ve kontrolii, maliyet analizleri, isletmedeki enerji sistemleri ve dagitimlari
(1s1, elektrik), isletmenin yOnetimi, organizasyonu, bakim ve onarim birimleri,
bilgisayar destekli tasarim ve tiretim teknikleri ve varsa AR-GE boliimii detayl olarak
incelenmelidir.Yer se¢iminde bu konular dikkate alinmalidir.

5-STAJ RAPORLARININ HAZIRLANMASI:

MAK?200 Boliim Atdlye Staj icin:

Staj kilavuzuna uygun olarak EK:8 de verilen sorular yanitlanacaktir.

MAK300 Uretim Staji iin:

Staj kilavuzuna uygun olarak EK:9 de verilen sorular yanitlanacaktir.

MAK400 Yonetim ve Organizasyon Staji i¢in:


http://www.turkiye.gov.tr/
http://www.turkiye.gov.tr/
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Fabrika ve Atolyelerde staj yapan 6grenciler, staj kilavuzuna uygun olarak EK:10’da
verilen sorular yanitlanacaktir.

Enerji ve iiretim tesislerinde staj yapan Ogrenciler, staj kilavuzuna uygun olarak
EK:11°de verilen sorular yanitlanacaktir.

6 — STAJ RAPORLARININ TESLiMi:

Staj raporlar1 spiral ciltli ve Makine Miihendisligi staj uygulamalar1 esaslar1 (Staj
Kilavuzu) yonetmeligine uygun yazilmis olarak, firmalardan kapali zarf igersinde
alinacak degerlendirme belgeleri ile birlikte en ge¢ staj bitimini izleyen yartyilin 2.
haftas1 sonuna kadar staj koordinatorliigiine imza karsiligi teslim edilecektir. Bu
tarthten sonra staj raporlar1 teslim alinmayacak ve Ogrencinin staji  gegersiz
sayilacaktir.

7 —STAJLARIN DERS OLARAK KAYDEDILMESI:

Baskent Universitesi Senato Kurulunun 28 Mayis 2012 tarih ve 709 sayili karari
geregince, 2012-2013 Giiz Donemi ve sonrasi girigli 6grencilerin yapacaklar1 tiim
stajlar kredili ders olarak nitelendigi i¢in, stajin tamamlanmasini izleyen ilk yariyil
kayitlar1 sirasinda, atdlye staji igin MAK 200, iiniversite disinda yapilacak stajlardan
ilki icin MAK 300, ikincisi i¢in ise MAK 400 dersinin alinmasi gerekmektedir.

8 — STAJ RAPORLARININ DEGERLENDIRILMESI:

Baskent Universitesi Senato Kurulunun 28 Mayis 2012 tarih ve 709 sayili karari
geregince, 2012-2013 Giiz Donemi ve sonrasi girisli 6grencilerin yapacaklari tiim
stajlar kredili ders olarak degerlendirilecektir.

Baskent Universitesi Miihendislik Fakiiltesi staj yonergesi Madde 13:

Staj raporlari, Staj Degerlendirme Formlar1 ve varsa staj ile ilgili diger tiim belgeler,
Bagkent Universitesi Egitim, Ogretim ve Smav Yénetmeligi hiikiimleri gergevesinde
boliim staj komisyonlarinca incelenerek degerlendirilir ve Baskent Universitesi
Egitim, Ogretim ve Smnav Yonetmeliginin 19. maddesinde belirtilen harf notlarina
dontistiiriiliir. Degerlendirme sonugclari, en ge¢ izleyen yariyilin 12. haftasi iginde ilan
edilir ve yar1y1l sonunda boliim baskanliginca dekanliga iletilir.

9 — STAJ RAPORLARININ DEGERLENDIRILMESI VE SONUC:

Makine Miihendisligi Boliimiiniin Staj raporlarinin degerlendirilmesi (okunmasi)
ile ilgili olarak “staj uygulamalar1 esaslari”’nda belirtilen (staj kilavuzu) ilgili
maddeleri asagida gosterilmistir. (BKz: http://mak.baskent.edu.tr/kw/index.php
stajlar sekmesi)

= Madde : 3.7 MAK 200 Staj Raporu ve degerlendirme

3.7.1  Atdlye staji raporlari, bu kilavuz ve eklerine uygun bigimde hazirlanir ve
belirlenen siirede teslim edilir. Verilen raporlar Makine Miihendisligi Bolimii 6gretim
elemanlar1 ve staj komisyonu tarafindan EK-14’deki form kullanilarak degerlendirilir ve
notlandirilir.

MAK 200 Atolye stajinda yapilan ¢aligmalarda asgari yeterli olmak ve staja devam
on kosuldur. On kosulu saglamayan 6grencilerin staj raporlar1 degerlendirilmez ve stajlari
basarisiz sayilarak staj tekrar edilir.


http://mak.baskent.edu.tr/kw/index.php

= Madde : 4.6 MAK 300 ve MAK 400 Staj raporlari ve degerlendirme
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4.6.1 MAK 300 ve MAK 400 staj raporlari, bu kilavuz ve eklerine uygun bicimde

hazirlanir ve belirlenen siirede teslim edilir. Verilen raporlar Makine Miihendisligi
Boliimii 6gretim elemanlar1 ve staj komisyonu tarafindan MAK 300 staj1 igin EK-15"deki,
MAK 400 Fabrika ve atlyelerde staj yapanlar i¢cin EK-16’daki, MAK 400 Enerji iiretim
tesislerinde staj yapanlar i¢in EK-17°deki formlar kullanilarak degerlendirilir ve
notlandirilir.

MAK 300 ve MAK 400 stajlar i¢in firmadan kapali zarf i¢cinde gelecek olan firma
degerlendirme formlarinin asgari yeterli olarak degerlendirilmis olmasi ve staja
devam 6n kosuldur. On kosulu saglamayan &grencilerin (6grencinin de savunmasi
almarak) staj raporlar1 yukarida belirtilen esaslara gore degerlendirmeye alinmaz ve stajlari
direkt olarak basarisiz sayilarak staj tekrar edilir.

STAJLARIN DOGRUDAN BASARISIZ OLACAGI DURUMLAR:

Staj yeri onayr i¢in Staj Koordinatorliigline siiresi igersinde dilekce ile
bagvurulmamasi,

Staj Koordinatorliiglinden is yerine verilmek tlizere Staj mektubunun alinmamasi,

Stajin  bagladigr ilk giin, is yerinden Bolim Baskanhigina ilgili faksin
cekilmemesi,(Cekilecek faks metni staj mektubu igersinde yer almaktadir)

Staj bitiminde staj raporu ve staj degerlendirme formunun (kapali zarf i¢ersinde) siiresi
igersinde teslim edilmemesi,

MAK300 ve MAK400 stajlar1 siiresince yapilabilecek denetimlerde 6grencinin staj
yerinde olmadiginin tespit edilmesi,

Ise devamsizliklarin 2.maddede ISE DEVAM konusunda belirtilen siireleri asmast,

MAK 200 staj1 i¢in istenilen ¢izimlerin AUTOCAD ile ¢izim kurallarina uygun olarak
ogrencilerin kendileri tarafindan ¢izilmemesi ve raporlart ekinde CD olarak teslim
edilmemesi

MAK 300 staj1 yapan 6grenciler i¢in iiretimi yapilan iki parcanin imalat akis semasi
ve teknik cizimlerinin kendileri tarafindan yapilmamasi ve ¢izimlerin raporlari
ekinde ayrica CD olarak da teslim edilmemesi,

MAK 400 staj1 igin istenilen Maliyet analizinin EK-12’de belirtilen asgari sartlari
saglayacak bicimde yapilmamasi,

Firmadan verilen Degerlendirme notlarinin asgari olarak yeterli olmamasi
durumlarinda, ilgili stajlar Raporlara bakilmaksizin, DOGRUDAN BASARISIZ
olarak degerlendirilir

MALIYET ANALIZI:
MAK 400 stajin1 Fabrikada yapan 6grenciler
EK:12 de verilen 6rnege uygun formatta Maliyet Hesab1 (Analizi) yapacaklardir.

MAK 400 stajini, enerji santralinde yapan 6grenciler, ilgili santralde iiretilen enerjinin
birim maliyeti i¢in, EK-12’de belirtilen ana esaslara benzer bicimde maliyet
analizlerini yapacaklardir.



*  Ornek maliyet hesabi Makine Miihendisligi Web sayfas1 STA] DOKUMANLARI
icerisinde verilmistir. Ayrica MAK303 Uretim Miihendisligi dersi kapsaminda
anlatilmaktadir.

12 - IMALAT AKIS DIYAGRAMI:

* MAK 300 ve MAK 400 Fabrika staj1 yapan grenciler MAK 303 Uretim Miihendisligi
dersinde anlatilacak olan ve EK:13 de Ornegi verilen formatta, blok diyagramlar
seklinde gosterilmis bir Imalat Akis Diyagrami hazirlayacaklardir.

STAJ KOMIiISYONU:

Dr. Ogr.Uyesi Levent COLAK . Icolak@baskent.edu.tr

Dr. Ogr.Uyesi Andag Tore Samiloglu  : andacsam@baskent.edu.tr

Ogr. Gér. Ali CAN : acan@baskent.edu.tr
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