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MUHENDISLIK FAKULTESI
MAKINE MUHENDISLiGi BOLUMU
TUM STAJ RAPORLARI YAZIM KURALLARI
(200 — 300 — 400 kodlu stajlar)

Makine Miihendisligi Bolimii; i

MAK kodlu staj kilavuzu ve dékiimanlar; (2630 Ingilizce program)
https://mak.baskent.edu.tr/kw/menu_icerik.php?dil=TR&birim=506&menu_id=16

ME kodlu staj kilavuzu ve dokiimanlari; (%100 ingilizce programi)
https://mac.baskent.edu.tr/kw/menu icerik.php?dil=TR&birim=589&menu id=16

icerisinde verilmis olan 200 — 300 — 400 kodlu staj sorular1 formatina uygun bigimde
hazirlanir. Bu kosullara uygun olmayan raporlar degerlendirmeye alinmaz ve
Ogrencinin staji basarisiz sayilir.

Raporlar A4 ebadinda beyaz kagitlara, {ist, alt ve sagda 2.2 cm, solda 3 cm kalacak
bicimde, 12 pt Times New Roman fontlar1 kullanilarak, tek satir araliginda
(paragraf igleri) ve tamamen bilgisayar ortaminda yazilir. Sayfalar numaralandirilir ve
sayfa yerlesiminde iki yana yasla kurali mutlaka yapilmalidir.

Rapor boliimlert, latin karakterleri kullanilarak sayisal bicimde numaralanir (1., 2., 3.
gibi). Alt boliimler de benzer bicimde numaralandirilir (1.1, 1.2, 1.3 gibi). Tiim
boliimlere ve alt boliimlere baslik konur. Ana boliim bagliklar: biiytik harflerle yazilir.
Alt boliimlerde en ¢ok 3 seviyeye kadar inilir (2.1.1 gibi). Bundan sonraki alt
boliimler, eger gerekirse kiigiik harf kullanilarak belirtilir ( a), b), ¢) gibi.

Raporlar tek sayfa olarak yazilir. Sayfalar arkali 6nlii olarak yazilmaz.

Raporlarda edilgen ciimleler (kitap dili) kullanilmalidir, dilbilgisi kurallarina uygun
hazirlanmalidir.

Tiim staj raporlarinda verilmis olan sorular eksiksiz ve detayli bir bigimde
yanitlanmalidir.

Staj raporu spiral ciltli olarak sunulur.
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