
 

MAKİNE MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ 

MAK 200, MAK 300, MAK 400 STAJ RAPORLARI YAZIM KURALLARI 

 

 Makine Mühendisliği staj kılavu; http://muh.baskent.edu.tr/indir/kl107.pdf  ve 

Makine Mühendisliği Staj Dökümanları http://muh.baskent.edu.tr/contents.php?cid=310 

içersinde verilmiş olan MAK200, MAK300, MAK400 staj soruları formatına  uygun biçimde 

hazırlanır. Bu koşullara uygun olmayan raporlar değerlendirmeye alınmaz ve öğrencinin stajı 

başarısız sayılır.  

 Raporlar A4 ebadında beyaz kağıtlara, üst, alt ve sağda 2.2 cm, solda  3 cm kalacak biçimde,  

12  pt Times New Roman  fontları  kullanılarak,  tek  satır  aralığında  (paragraf içleri) ve 

tamamen bilgisayar ortamında yazılır. Sayfa yerleşiminde iki yana yasla kuralı mutlaka 

yapılmalıdır.  

  Rapor bölümleri, latin karakterleri kullanılarak sayısal biçimde numaralanır  (1., 2., 3. gibi). 

Alt bölümler de benzer biçimde numaralandırılır (1.1, 1.2, 1.3 gibi). Tüm bölümlere ve alt 

bölümlere başlık konur. Ana bölüm başlıkları büyük harflerle yazılır.  

Alt bölümlerde en çok 3 seviyeye kadar inilir (2.1.1 gibi). Bundan sonraki alt bölümler, eğer 

gerekirse küçük harf kullanılarak belirtilir ( a), b), c) gibi.  

Staj raporu spiral ciltli olarak sunulur. 
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