BASKENT UNIVERSITESI MAKINE MUHENDISLiGIi BOLUMU
STAJ SURECINDE YAPILACAK ISLER:
MAK/ ME 300 ve 400 kodlu stajlar

1-) Staj yapacaginiz yeri belirledikten sonra uygun olup
olmadiginin onayimi sozlii olarak staj
koordinatorliigiinden aliniz.

2-) Uygun ise, staj koordinatorliigiinden (veya boliim web
sayfasi stajlar sekmesi altindan) staj basvuru
dilekcesini ve staj iicretlerine 1gsizlik fonu katkisi
bilgi formunu aliniz.

3-) Almis oldugunuz staj dilekg¢esini doldurarak ekleriyle
birlikte eksiksiz olarak ilan edilen tarihler icerisinde
Boliim sekreterligine teslim ediniz.

4-) Dilekge tesliminden sonra sizin i¢in firmaya verilmek
lizere hazirlanacak olan staj zarfim staja baslamadan
once boliim sekreterliginden imza karsiliginda aliniz.

5-) Almis oldugunuz zarf icerisinde staj zorunluluk belgesi,
staja baslama bildirim formu ve sta] degerlendirme
formu olmak iizere ii¢ ayr1 form bulunmaktadir.

6-) Boliimden almis oldugunuz staj zarfin1 staja baslanildigi giin
firmadakai ilgili kisiye veriniz.

7-) Zarf igersinde bulunan staja baslama bildirim_ formunu
stajin ilk giinii firmaya onaylatip faks ile veya e-posta ile
boliime gonderilmesini saglaymiz. Bu bilgi sizin staja
basladiginiz1 bildiren belgedir.

8-) Yine zarf i¢inde bulunan staj degerlendirme formunu ise
staj bitiminde doldurulmus, onaylanmis olarak firmaya ait
kapal1 zarf i¢ersinde elden aliniz.

9-) Derslerin basladigi tarihten itibaren 2.haftanin sonuna kadar
staj raporu ile birlikte firmadan almis oldugunuz i¢inde Staj
degerlendirme formunun bulundugu firma zarfin1 boliime
teslim ediniz.



