
BAŞKENT ÜNİVERSİTESİ  
MAKİNE MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ

 STAJ SÜRECİNDE YAPILACAK İŞLER:

MAK/ ME 300 ve 400 kodlu stajlar
1-) Staj yerinizi belirleyiniz ve uygun olup olmadığının onayını 
      sözlü olarak staj koordinatörlüğünden alınız.

2-) Uygun ise, staj koordinatörlüğünden (veya bölüm web 
      sayfası stajlar sekmesi altından) staj başvuru dilekçesini ve 
      staj ücretlerine işsizlik fonu  katkısı bilgi formunu alınız. 

   3-) Almış olduğunuz staj başvuru dilekçesini doldurarak 
         ekleriyle birlikte eksiksiz olarak ilan edilen tarihler içerisinde 
         Bölüm sekreterliğine teslim ediniz. Staj başvuru işleminiz    
         tamamlanmıştır.

4-) Staja giderken mutlaka Bölüm WEB sayfası Eğitim/ Stajlar
      sekmesi altında bulunan “Staja başlama bildirim formu” 
[bookmark: _GoBack]      ve “Staj firma değerlendirme formu” çıktılarını yanınıza 
      alarak gidiniz. Bu formlardan:
      Staja başlama bildirim formu; stajın ilk günü firmaya 
      doldurtulup imzalatılarak bölüm e-posta adresine 
      gönderilecektir. Bu sizin staja başladığınızı bildiren belgedir.
      Staj firma değerlendirme formu; Staj bitiminde firma 
      tarafından doldurulup imzalanıp firmanın kapalı zarfı içinde 
      elden alınız.

5-) Derslerin başladığı tarihten itibaren en geç 2.haftanın sonuna
      kadar staj  raporu ile birlikte firmadan almış olduğunuz 
      içinde staj değerlendirme formunun bulunduğu firma 
      zarfını bölüme teslim ediniz. Staj yaptığınız dönemi takip 
      eden ilk yarıyıl kayıtlarında ilgili stajınızı ders olarak 
      eklemeyi  unutmayınız
  
6-) Yapılan stajlar ders olarak aynı zamanda “OYS” de de 
      açılacaktır. Bölüme teslim etmiş olduğunuz staj raporunuzu 
      aynı zamanda OYS de açılacak staj dersine belirtilecek 
      tarihler içerisinde kayıt olunarak yükleyiniz.
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