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BASKENT UNIVERSITESI
MAKINE MUHENDISLIGI BOLUMU
MAK ve ME 200-300-400 STAJLARI HAKKINDA
SIKCA SORULAN SORULAR
Staj yapilabilmesi icin gerekli sartlar nelerdir? CEVAP: 200 kodlu atdlye stajlari igin
bolimde en az iki yari donem, 300 kodlu stajlar icin dort yari donem ve 400 kodlu stajlar
icin alti yari donemi tamamlamis olmak gerekmektedir. Ayrica 300 kodlu stajlar 400 kodlu
stajlarin 6n kosuludur. Yani 300 staji yapilmadan 400 stajlari yapilamaz.
Stajlar hangi zamanlarda yapilabilir?
CEVAP: Tim stajlarin derslerle ve sinavlarla cakismamasi gerekmektedir. Bu nedenle giliz
donemi sonu ara tatil ile yaz okuluna gidilmeyecekse yaz donemi final sinavlarinin
bitiminde, yaz okuluna gidilecekse yaz okulu derslerinin bitiminde stajlar baslatilabilir.

Yaz okuluna devam ederken veya final sinavlari sirasinda staj yapilabilir mi?
CEVAP: Hayir yapilamaz. Yaz okulundan tek ders aliniyor olsa dahi, yaz okulu boyunca ve
final sinavlari slresince staj yapilamaz.

Staj siirecinde neler yapmam gerekiyor?

CEVAP: BSliimiimiiz Web sayfasi Bélim ve Ogrenci — Stajlar sekmesi, “Staj siirecinde
yapilacak isler” bashgi altinda tim agiklamalar ayrintili bir sekilde anlatilmistir. Staj
yapacak 6grencilerimiz bu siireci okuyup, ona gore hareket etmelidirler. ilgili Link
asagidadir. Stajlarla ilgili diger tiim bilgilere (Basvuru evraklari dahil) asagida ki ilgili link ile
ulasilabilir.
https://mak.baskent.edu.tr/kw/menu_icerik.php?dil=TR&birim=506&menu_id=16

Basvuru evraklari nelerdir ve nereden temin edilebilir?

CEVAP: Bolim web sitesinde (Madde :4 de ki link adresinden) ulasilabilir. Ayrica Bolim
sekreterligi veya bolim staj koordinatorligiinden temin edilebilir. Basvuru evraklari; Staj
basvuru dilekgesi, Staj lGcretleri katkisi bilgi formu, Kimlik fotokopisi ve e-devlet lizerinden
alinacak olan mistehaklk sorgulama belgesidir. Staj basvuru dilekgesi ile staj tGcretleri
katkisi bilgi formlarina 4.maddede verilen link Gzerinden ulasilabilir. Bolim web sayfasi,
stajlar sekmesi altindadir.

Not: MAK200 ve ME 200 Atoélye stajlar bolim laboratuvarlarinda yapilmaktadir. Bu

staj icin sigorta islemleri yapilmadigindan dolayi sadece staj doneminde ilan edilen
dilekgeler doldurularak basvuru yapilir.

Basvuru Evraklari bilgisayar ortaminda mi doldurulmalidir, yoksa giktilari alindiktan sonra
elle mi doldurulmalidir?
CEVAP: Her ikisi de olabilir.

Stajin kag is glinli yapilmasi gerekmektedir?
CEVAP: Firmalarda yapilan stajlar (300 ve 400 kodlu) 20 is glinii olarak yapilmasi gerekir.
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Staj evraklarinin tamamlanmasi igin belirli bir zaman var midir?

CEVAP: Evet vardir, staj basvurusu ve bitim stresi Bolim duyuru panosunda, staj
koordinatorliglinde ve telefonlara mesaj olarak tim 6grencilerimize iletilmektedir. Staj
basvuru evraklari sigorta islemlerinin yapilabilmesi icin topluca Universitemiz personel
Dairesi Bagkanhgina gonderilmektedir. Bu nedenle basvuru tarihleri igerisinde staj
evraklarinin teslim edilmesi 6nemlidir.

Staj icin yapilan “is kazasi ve meslek hastalig1” sigorta belgesini nasil edinebilirim? CEVAP:
Staj icin gerekli olan belgelerin islemleri tamamlandiktan sonra stajin baslama tarihinden bir
gin 6ncesi (veya ayni glin) 6grenciler tarafindan e-devlet tizerinden alinacaktir.

NOT: Bazi firmalar basvuru esnasinda bu belgeyi istemektedir. Maalesef basvuru islemleri
tamamlanmadan ve de evraklar Personel Dairesine teslim edilip staj glinii gelmeden
(6zellikle staj tcretleri katkisi bilgi formu boliime teslim edilmeden) sigorta islemleri
baglatilamamaktadir. Sigorta islem siirecinin uzun olmasi nedeniyle sigorta belgesine
genellikle staja baslanildigi giin ya da bir glin 6ncesi ulasilabilmektedir.

Staj bitiminde hazirlanacak olan staj raporu hakkinda nasil bilgi alabilirim?

CEVAP: Staj raporlari ile ilgili bilgiler B6lim web sitesinde “Stajlar” sekmesi altinda buluna
ilgili staj Raporlari yanitlanarak hazirlanir. Rapor hazirlarken dikkat edilecek format bilgisi de
ilgili yerde bulunmaktadir. (Tamamlanan staj raporlari, spiral ciltli ve de tamamen
bilgisayar ortaminda yazilarak getirilecektir. Poset dosya veya herhangi bir dosya icerisinde,
elle yazilmis sekilde getirilmeyecektir).

Staj baslarken ve bittikten sonra Boliim Staj Koordinatorliigii’'ne hangi belgelerin teslim
edilmesi gerekir?

CEVAP: Stajin ilk glinG size verilen zarf icerisinde bulunan “Staj baslama bildirim” formunun
firma tarafindan doldurulup, onaylanarak bélime e-posta veya faks ile gonderilmesi
gerekmektedir. Staj tamamlandiktan sonra ise; yine staja giderken size verilen zarf
icerisindeki “Firma degerlendirme formu” (firmanin doldurup kendi kapali zarflarina
koyarak) ile birlikte hazirlanacak staj raporlari en ge¢ derslerin baslamasinin ikinci hafta
sonuna kadar staj koordinatorligine elden imza karsihgi teslim edilmelidir.

Staj derslerinin kodlamasi hangi donemlerde yapilabilir?

CEVAP: Tim stajlar pesin yaplilir, ve onu takip eden ilk yari donemde yani staj
tamamlandiktan sonra yapilacaktir. Ornegin yazin yapilan stajlar onu takip eden ilk giiz
doneminde, ara tatilde yapilan stajlarda onu takip eden ilk bahar dénemi kayitlarinda ders
olarak kayit edilir. Staj yapilip bitmeden higbir staja kayit olunmaz.

Boliim Staj Koordinatori:
Ogr.Gor.Ali CAN



